Interna smernica
Federacie Felis Slovakia

Pravidla finan¢ného hospodarenia Federacie Felis Slovakia, dalej FFS sa riadia platnou
legislativou Slovenskej republiky, Zakonom o uctovnictve €. 431/2002 Z.z. v zneni neskorsich
predpisov, opatreni MF SR &. 7076/2007 — 740 a tykaju sa finan&nych prostriedkov v zaujmovych
organizaciach.

~ Clanok .
Uvodné ustanovenia

1. Uétovnictvo FFS je spracované v sustave podvojného uctovnictva.

2. UcCtovnym obdobim je kalendarny rok.

3. Uctovné zapisy sa vedu spravne, uplne zrozumitelne a spésobom zarucujucim trvalost
uctovnych zaznamov.

Clanok Il.
Cier

Cielom vydania Ekonomickej smernice je €o najpresnejSie a najuplnejSie urcit’ prijmy a vydavky,
ako aj definovat zasady hospodarenia. Hospodarenie FFS musi byt transparentné,
kontrolovatelné a efektivne.

Clanok Ill.
Prijmy

Prijmy FFS tvoria najma:

a) Clenské prispevky obcianskych zdruzeni FFS, ktorych vySka je schvalovana Valnym
zhromazdenim FFS,

b) poplatky posudzovatelov a c¢lenov Breed Council FIFe, ktorych vySka je schvalovana
Generalnym zasadnutim FlFe,

c) poplatky za organizaciu vystav, ktorych vyska je schvalovana Generalnym zasadnutim FIFe

d) prijmy z podujati, usporiadanych FFS samostatne alebo v spolupraci s inymi subjektmi,

e) platby za sluzby Slovenskej plemennej knihy maciek FFS, ktorych vySka je schvalovana Valnym
zhromazdenim FFS a su uvedené v platnom Cenniku Slovenskej plemennej knihy maciek FFS,
uverejnenom na oficialnej web stranke FFS,

f) sponzorské prispevky a dary, ktoré musia byt dohodnuté zmluvne pisomnou formou

g) dotacie a iné financné prispevky, ktoré musia byt dohodnuté zmluvne pisomnou formou.

Clanok IV.
Vydavky

Vydavkami FFS su najma:

a) Clensky prispevok a poplatky FIFe, ktorych vyska je schvalovana Generalnym zasadnutim FlIFe,
b) odmeny spracovatelovi/om Ziadosti Plemennej knihy maciek FFS, ktoré musia byt dohodnuté
zmluvne pisomnou formou,

c) naklady na zabezpecenie fungovania Predstavenstva FFS a Plemennej knihy maciek FFS,
najma naklady na kancelarske potreby, pouzivanie telefénov, naklady na tlaciva a i.

d) schvalena uhrada cestovného, stravného a nakladov suvisiacich so Skoleniami a zasadnutiami
na Slovensku a v zahranici,

e) platby za sluzby poc€as usporiadania vystav, zasadnuti, Skoleni a dalSich aktivit usporiadanych



FFS,
g) vydavky na kupu a udrzbu hnutefného majetku FFS — napr.hardware, software a i.

Clanok V.
Zabezpecenie hospodarnosti a efektivnosti, tovary a sluzby

1.Ekonomicku &innost zabezpeluje prezident a viceprezident, alebo povereny ¢len
Predstavenstva FFS.

2. Clenovia Predstavenstva FFS narabaju s finanénymi prostriedkami FFS ucelne a hospodarne.

3. V pripade, ak vy3ka tovaru alebo sluzieb pri zadavani zakaziek beZne dostupnych na trhu je nad
500.- eur, je potrebné zabezpedit pisomné ponuky najmenej od dvoch a pri nakupe nad 1000 Eur
od troch nezavislych dodavatefov a zaroven stanovit kritérid na vyhodnotenie ponuk. Na zaklade
pisomnych ponuk vybrat vyhodnejSiu ponuku na zabezpedenie tovarov a sluzieb.

Pri vybere je potrebné okrem ceny zohladnit aj dalSie suvisiace kritéria, ako kvalita, dodacia
lehota, spofahlivost a pristup dodavatela, obchodné zmluvné, zaruéné a plat. podmienky aj

moznost dlhodobej spoluprace.

4. Uhrada platieb za material a sluzby sa vykona az po schvaleni vySky platby Predstavenstvom
FFS.

5. Spotrebu materialu, prijmy a vydaje presne evidovat.

6. Tlaciaren a kopirovanie je potrebné vyuzivat hospodarne.

7. Pre koreSpondenciu prednostne vyuzivat elektronicki postu. V pripade doslej posty vedie
zodpovedny pracovnik podrobnu evidenciu v Knihe doSlej posty s pridelenim isla a uvedenim
udajov o odosielatelovi a adresatovi posty. V pripade odoslanej posty zaevidovat poStu pred
odoslanim v Knihe odoslanej posty s uvedenim adresata, odosielatela a stru¢ny obsah posty.

8. Zodpovedny pracovnik vedie podrobnu evidenciu oprav a udrzby existujuceho majetku FFS.

Clanok VL.
Sluzobné cesty

1. Naklady na tuzemské ako aj zahrani¢né pracovné cesty su hradené podla tejto smernice
¢lenom Predstavenstva a Reviznej komisie.

2. Sluzobné cesty je potrebné vykonavat ucelne a hospodarne.

3. Na zaklade zakona poskytuje FFS uhradu vydavkov pri pracovnych cestach ¢lenom
Predstavenstva a Reviznej komisie v zmysle platného zakona 283/2002 Z.z., Zakon o cestovnych
nahradach, v plathnom zneni.

4.V pripade, ze na pracovnu cestu bude poskytnuta zaloha, je potrebné uviest vySku sumy.

5. Kompletne vyplneny cestovny prikaz musi byt odovzdany do 10 dni po ukonéeni pracovne;j
cesty viceprezidentovi. Zodpovedny pracovnik — Uctovni¢ka po skontrolovani vyplati cestovné
nahrady ucastnikovi/om pracovnej cesty. Na cestovnom prikaze je potrebné uviest aj Cislo
obcianskeho preukazu a Cislo uétu, na ktory ma byt uhrada poukazana.

6. K vyplnenému cestovnému prikazu je potrebné prilozit originaly dokladov najma:

cestovné listky, doklady za ubytovanie s vyznacenim, Ci v cene ubytovania je aj poskytnuta strava,
doklady o dalSich nevyhnutnych vedlajSich vydavkov (tieto musia byt dopredu schvalené). Za
nevyhnutny vedlajSi vydavok sa povazuje pouzitie taxika v zahranici, v opodstatnenych pripadoch
aj na Slovensku.

7. Pri pouziti vlastného motorového vozidla musi vodi¢ motorového prostriedku predlozit udaje:
meno a priezvisko vodi€a, mena a priezviska spolucestujucich, Ucel cesty a Cislo OP vodi¢a; pri
uctovani vydavkov za PHM dolozit fotokopiu technického preukazu alebo iného relevantného
dokladu. Na zaklade pouzitého motorového vozidla a udajov budu vypocitané naklady na Uhradu
PHM, ktoré budl uhradené vodi¢ovi motorového vozidla.

8. Zahrani¢né sluzobné cesty musia byt schvalené Predstavenstvom FFS — a to ciel, ucel, termin
a miesto odchodu a prichodu, ako aj spésob dopravy a predbezné naklady na ZSC. Vreckové je
neopravnenym vydavkom.

Clanok VII.
Obcerstvenie

1. Na Skoleniach a zasadnutiach sa podava obcerstvenie.
2.V ramci obCerstvenia nemozno zuctovat’ alkoholické napoje.
3. V pripade, ak je zabezpelovana strava formou fakturacie, faktira musi obsahovat vsetky



nalezZitosti v zmysle platnej legislativy najma v8ak: nazov dodavatela, ICO, DIC, IC

DPH, ak je pridelené, jednotkovu cenu, spésob kalkulacie, nazov penazného ustavu a

Cislo uctu, peciatku, podpis, rozpis stravy a odsuhlasenie udajov veducim akcie.

4. Pri zahrani¢nych sluZzobnych cestach sa vySka nahrad uctuje v sulade s platnymi zakonmi
a predpismi.

Clanok VIIL.

Hnutelny a nehnutel'ny majetok
1. FFS momentalne nie je vlastnikom hnutefného a nehnutelného majetku.
2. S hnutelnym a nehnutelnym majetkom — hardware — software a i., ktoré su v dlhodobom
bezodplathom prenajme v zmysle pisomnej dohody, je potrebné nakladat’ efektivne a hospodarne.
3. Plan udrzby a modernizacie hnutefného majetku zabezpeduje maijitel bezodplatne v zmysle
pisomnej dohody.
4. FFS je povinné spristupnit prenajaty hnutelny majetok majitefovi na poziadanie bezodkladne.
5. Minimalne 1x roCne sa uskutolni Inventarizacia hnutefného majetku FFS, ak bude
nadobudnuty. Inventarizaciu hnutelného majetku vykona Revizna komisia FFS. O vysledku
inventarizacie sa vykona zapis podpisany Reviznou komisiou a Statutdrom FFS, v sulade so
Zakonom o uctovnictve, § 29.

Clanok IX.
Odmeny

1. Clenovia Predstavenstva FFS, ako aj iné fyzické osoby, méZu za svoju &innost v prospech FFS
ziskat odmenu.

2. Vysku odmeny navrhne Predstavenstvo a schvaluje Valné zhromazdenie na zaklade posudenia
Casovej a odbornej narocnosti danej ¢innosti.

3. Pri pridefovani odmien sa berie do uvahy finanéna situacia FFS.

4. Pre vyplatenie odmien musi byt vypracovana pisomna zmluva.

Clanok XI.
Zaverecné ustanovenie
1.Tato smernica nadobuda platnost’ a u€innost diiom jej schvalenia Predstavenstvom FFS, diia
16.4.2016.
2. Pravne vztahy zaloZené pred nadobudnutim ucinnosti tejto smernice sa riadia platnymi zakonmi
a predpismi SR.



